
RETNINGSLINIER FOR ARBEJDSGRUPPER I LAP 
 
På landsmødet i 2007 blev følgende forslag vedrørende nedsættelse af arbejdsgrupper vedtaget: 

”ARBEJDSGRUPPER - NEDSAT PÅ ET LANDSMØDE: 

• På det ordinære landsmøde kan mødedeltagerne foreslå emner til 
arbejdsgrupper. 

• En arbejdsgruppe skal mindst bestå af 3 medlemmer. 

• Tovholder, gruppemedlemmer og emne skal oplyses til landsledelsen 
til godkendelse ved førstkommende landsledelsesmøde. 

• Der skal mindst være ét landsledelsesmedlem i hver arbejdsgruppe. 

• Ingen arbejdsgruppe kan være lukket, med mindre det 
undtagelsesvis er besluttet på et Landsmøde. 

• Hvis landsledelsen har brug for en arbejdsgruppe så gælder denne 
regel ikke. 

• Det bør tilstræbes at mindst halvdelen af en arbejdsgruppe består af 
medlemmer, som ikke sidder i landsledelsen. 

• Såfremt dette i enkelte tilfælde ikke kan lade sig gøre, skal 
mindst 2 medlemmer af en arbejdsgruppe bestå af medlemmer, 
der ikke sidder i landsledelsen. 

• En arbejdsgruppe kan supplere sig løbende ved godkendelse af 
landsledelsen. 

• Kommer der emner op i landsledelsen, der er arbejdsgrupper for, skal 
arbejdsgruppen så vidt muligt inddrages i arbejdet. 

• Arbejdsgrupperne får diæter og rejserefusion af LAP. ” 
 (Jævnfør UDGIFTER VED AFHOLDELSE AF MØDER). 
 

Den valgte landsledelse kan også ifølge LAP's vedtægter løbende 
nedsætte underudvalg og arbejdsgrupper til varetagelse af afgrænsede opgaver. 
 
LANDSLEDELSEN HAR UDFORMET FØLGENDE PRAKTISKE 
RETNINGSLINJER FOR ARBEJDSGRUPPERS VIRKE: 
 

• En arbejdsgruppe kan supplere sig løbende ved godkendelse af 
landsledelsen, dog max. 9 deltagere pr. gruppe. 
 

ARBEJDSGRUPPEMØDER: 

• Møderne kan afholdes på sekretariatet i Odense eller andre steder. 

• Dato for møder skal i god tid - mindst 1 uge før – meddeles 
sekretariatet, ligegyldigt hvor møderne afholdes. 

• Der skal udarbejdes et referat af samtlige møder. 

• Indkaldelse til møder og referatudsendelse til gruppens medlemmer 

kan foretages via sekretariatet. 

• Sørger man selv for at udsende indkaldelser, referat m.v. SKAL 
sekretariatet have en kopi. 

• Sekretariatet kan kun undtagelsesvis deltage i arbejdsgruppemøder 
som referent. 
 

UDGIFTER VED AFHOLDELSE AF MØDER: 

• Der gives rejserefusion – svarende til billigste offentlige 
transportmiddel eller kørsel i egen bil efter statens lave takst. Kørsel i 
egen bil over Storebælt aftales med sekretariatet. Taxa refunderes 
efter nødvendigt behov – bl.a. ved over 40 min ventetid. 

• Nødvendige udgifter til fortæring kan søges refunderet efter bilag. 

• Mødetid er inkl. transport fra hjem til mødested tur/retur og der skal 
foreligge bilag for faktiske udgifter. 

• Nødvendige udgifter til overnatning refunderes efter aftale med 
sekretariatet/FU senest 3 døgn før det er aktuelt. 

• Porto, kopier m.v. betales af sekretariatet. 

• Ved eventuelle større indkøb indhenter arbejdsgrupper 2-3 kontrol 
tilbud, jf. Statens retningslinjer, beløbsgrænse og regler vedr. indkøb. 
Vejledende beløbsgrænse kr.25.000. 
 

SYNLIGGØRELSE AF ARBEJDSGRUPPER: 

• På www.lap.dk oplyses for hver enkelt arbejdsgruppe: 
 - Arbejdsgruppens navn 

 - Formål og arbejdsopgaver 
 - Navn på tovholder 
 - Navn på øvrige medlemmer såfremt dette ønskes 
 - Referater fra arbejdsgruppens møder 
 - Planlagte møder kan nævnes i KALENDEREN 

• Arbejdsgruppen skal løbende sørge for at relevante oplysninger tilgår 
sekretariatet, så hjemmesiden kan holdes opdateret. 

• Arbejdsgrupperne opfordres til at sende indlæg m.v. til medlemsbladet. 

• Henvendelser til offentlige myndigheder (breve, ansøgninger m.v. i 
LAP’s navn) SKAL ske via sekretariatet. 

 
Reglerne er vejledende, og der kan dispenseres fra disse, med en relevant 
begrundelse. 
 
 



RETNINGSLINIER FOR ARBEJDSGRUPPER I LAP 
 
På landsmødet i 2026 blev følgende forslag vedrørende arbejdsgrupper vedtaget: 
 
Retningslinjer for mødeafholdelse, økonomi og ansvarlig anvendelse af midler: 
 
1. Online møder skal som udgangspunkt anvendes. 
- Digitale møder via Zoom eller lignende bør benyttes som hovedform for at spare 
transport- og forplejningsudgifter og sikre bred deltagelse.  
- Fysiske møder kan afholdes, når det vurderes mest hensigtsmæssigt for gruppens 
arbejde.  
 
2. Mødesteder: 
Hvis gruppens medlemmer bor tæt på hinanden, opfordres der til at mødes i private 
hjem eller på gratis, lokale mødesteder (fx biblioteker, beboerhuse eller forenings-
lokaler).  
 
3. Forplejning: 
- Restaurantbesøg og måltider ude dækkes ikke af LAP’s midler. 
- Ved møder af over 3 timers varighed kan der købes enkel forplejning (fx brød, pålæg, 
kaffe og te) til indtagelse under mødet.  
 
4. Rejse- og diætrefusion: 
- Refusion ydes kun til godkendte medlemmer af arbejdsgruppen. 
- Andre deltagere kan få rejseudgifter dækket, hvis det på forhånd er aftalt med FU eller 
sekretariatet. 
- Hver arbejdsgruppe har som udgangspunkt en årlig økonomisk ramme på op til 5.000 
kr., som skal dække transport, diæter og mødeafholdelse. 
 
5. Udarbejdelse af materialer: 
- Udgifter til PR, pjecer, trykning mv. skal godkendes af FU eller LL før bestilling.  
 
6. Ansvarlighed: 
 - Alle arbejdsgrupper skal udvise økonomisk omtanke og forvalte midlerne, som var 
det egne penge. 
- Midlerne skal anvendes, så de kommer flest muligt medlemmer til gavn. 
- Arbejdsgrupper med medlemsaktiviteter opfordres til at søge fonde til større 
arrangementer.  
 
7.Fælles princip: 
- LAP’s ledelse følger selv disse retningslinjer og benytter enkle og 
omkostningsbevidste løsninger i foreningens arbejde.  
 

 
 


